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一、学分认定依据 

关于印发《广东省教育厅关于高等教育学分认定和转换工作实施意见（试行）》的通知（粤教

高〔2019〕10号）。 

二、学分认定机构 

商务英语专业学分认定机构是广东开放大学商务英语专业学分认定委员会。 

三、课程学分认定的具体办法 

（一）专科及以上学历课程的学分认定和转换 

已具有国民教育系列专科及以上学历者或已参加国民教育系列专科及以上学历层次学习的学习

者进入广东开放大学专科专业学习，原所学课程与现有课程名称相同或相近，教学目标相近，教学内

容相关度在 80%以上，可申请认定和转换为广东开放大学专科商务英语专业对应课程的全部学分。 

通过国家高等教育自学考试的课程，课程名称相同或相近，教学内容相关度在 80%以上，可认

定和转换为广东开放大学专科商务英语专业对应课程的全部学分。 

表 1 专科及以上学历课程的学分认定和转换表 

序号 专业现有课程 学分 课程类型 原所学课程 

1 英语语法与基础写作 3 专业基础课 
英语语法、英语写作、英语写作基础等相

近课程 

2 英语语音与听说 3 专业基础课 
英语语音、英语听力、英语口语、英语会

话等相近课程 

3 综合英语（1） 4 专业基础课 综合英语、基础英语等相近课程 

4 综合英语（2） 4 专业基础课 综合英语、基础英语等相近课程 

5 商务交际听说 3 专业核心课 
商务英语视听说、商务英语口语、商务英

语听力、商务交际英语等相近课程 

6 外贸 B2C平台营销 4 专业核心课 
跨境电商操作实务、跨境电商实务、外贸

B2C平台实操等相近课程 

7 外贸 B2B平台营销 4 专业核心课 
跨境电商操作实务、跨境电商实务、外贸

B2B平台实操等相近课程 

8 跨境电商实务英语 3 专业核心课 
跨境电子商务英语、跨境电商英语等相近

课程 

9 跨文化商务沟通 3 专业核心课 跨文化商务交际、跨文化交际等相近课程 

10 商务翻译实务 3 专业核心课 
商务英语翻译、商务英语口译、商务英语

笔译等相近课程 
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序号 专业现有课程 学分 课程类型 原所学课程 

11 商务英语写作 3 专业拓展课 

外贸函电、商务英语函电、外贸单证实训、

外贸单证业务、外贸跟单操作、外贸单证

操作等相近课程 

12 外贸会计 3 专业拓展课 基础会计等相近课程 

13 英诗汉译赏析 3 专业拓展课 英诗汉译浅析、英汉诗歌翻译等相近课程 

14 跨境电商搜索引擎优化 4 专业拓展课 跨境电商搜索引擎营销与优化等相近课程 

注意事项： 

（1）认定和转换的学历教育课程学分，最高不得超过本专业毕业总学分的 50%。 

（2）取得课程成绩 60 分或以上，需提供成绩单有效证明材料。 

（3）所学课程申请认定的有效期为学习者获得该课程成绩之日起的 8年内。 

表 2 公共基础课的学分认定和转换表 

序

号 

公共 

基础课 

学

分 

学习成

果类别 
学分认定条件 颁证单位 

1 

计算机

应用基

础 

 

4 

学历 

课程 

专科及以上学历已修过该课程合格，教

学内容相关度在 80%以上 
 

计算机类专业中专及以上毕业  

证书 

全国计算机等级考试一级 B 及以上级别

证书（2013年 9 月前） 
教育部考试中心 

全国计算机等级考试一级证书（2013年

9 月后，包括计算机基础及 MS Office

应用、计算机基础及 WPS Office应用、

计算机基础及 Photoshop应用） 

教育部考试中心 

全国计算机等级考试二级及以上级别证

书 
教育部考试中心 

广东省高等学校计算机等级考试一级及

以上级别证书 

广东省高等学校计

算机等级考试中心 

《办公应用软件操作员》考试中级及以

上级别证书 

广东省职业技能鉴

定指导中心 

广东省计算机应用能力等级考试证书

（办公自动化—中级） 

广东省外语和计算

机培训考核委员会

办公室 

《办公应用软件操作员》考试中级及以

上级别证书 

广东省职业技能鉴

定指导中心 

注意事项： 

（1）认定和转换表以外的其他相关证书可提交公共基础课学分认定委员会评估认定。 

（2）认定和转换的学历教育课程学分最高不得超过本专业毕业总学分的 50%。 
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（二）在线课程学习证书的学分认定和转换 

表 3 在线课程学习证书的学分认定和转换表 

序

号 

专业现 

有课程 
学分 课程类型 在线课程名称 在线课程平台 

1 
英语语法与

基础写作 
3 专业基础课 

英语语法与写作等相近 

课程 

 

1.学堂在线 

www.xuetangx.com； 

2.中国大学 MOOC 

www.icourse163.org； 

3.中国高校外语慕课平

台 

umoocs.unipus.cn/； 

4.Coursera 

https://www.coursera

.org/； 

 

5.edX 

http://www.edx.org/； 

 

6.Futurelearn 

http://www.futurelea

rn.com/； 

 

或其他主流在线课程平

台 

2 
英语语音与

听说 
3 专业基础课 

英语语音、英语之“声”

等相近课程 

3 
综合英语

（1） 
4 专业基础课 

综合英语、基础英语等相

近课程 

4 
综合英语

（2） 
4 专业基础课 

综合英语、基础英语等相

近课程 

5 
商务交际 

听说 
3 专业核心课 

商务英语、商务英语听说

等相近课程 

6 
外贸 B2C平

台营销 
4 专业核心课 

跨境电子商务、跨境电商

实务等相近课程 

7 
外贸 B2B平

台营销 
4 专业核心课 

跨境电子商务、跨境电商

实务、跨境贸易 B2B实务

等相近课程 

8 
跨文化商务

沟通 
3 专业核心课 

文化差异与跨文化交际、

大学英语跨文化交际等相

近课程 

9 
商务翻译 

实务 
3 专业核心课 

商务英语翻译技巧、英汉

汉英商务翻译等相近课程 

10 
商务英语 

写作 
3 专业拓展课 

商务英语写作实践、外贸

英语函电、商务英语函电、

外贸单证（操作/实务）等

相近课程 

注意事项： 

（1）认定和转换的学历教育课程学分，最高不得超过本专业毕业总学分的 25%。 

（2）所学课程申请认定的有效期为学习者获得该课程学习证书之日起的 3 年内。 

（三）国家职业资格证书的学分认定和转换 

表 4 国家职业资格证书的学分认定和转换表 

序号 专业现有课程 学分 课程类型 证书名称 颁证机构 

1 商务翻译实务 3 专业核心课 

全国翻译专业资格 

（水平）考试（CATTI）一、二、

三级任何级别 

笔译或口译证书 

国家人力资

源和社会保

障部 

注意事项： 

（1）认定和转换的学历教育课程学分，最高不得超过本专业毕业总学分的 25%，且限定于两门

课程以内。 

（2）同一份证书只能申请认定和转换本专业一门课程的学分。 

http://www.xuetangx.com/
http://www.icourse163.org/
https://www.coursera.org/
https://www.coursera.org/
http://www.edx.org/
http://www.futurelearn.com/
http://www.futurelearn.com/
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（四）非国家职业资格证书的学分认定和转换 

表 5 非国家职业资格证书的学分认定和转换表 

序号 专业现有课程 学分 课程类型 证书名称 颁证机构 

1 商务英语写作 4 专业拓展课 全国报关员资格考试 国家海关总署 

注意事项： 

（1）认定和转换的学历教育课程学分，最高不得超过本专业毕业总学分的 25%，且限定于两门

课程以内。 

（2）同一份证书只能申请认定和转换本专业一门课程的学分。 

（五）培训证书的学分认定和转换 

表 6 培训证书的学分认定和转换表 

序
号 

专业现有课程 学分 
课程 
类型 

证书名称 颁证机构 

1 
英语语法与基础

写作 
3 专业 

基础课 
实用英语交际职业技能等级证书

（VETS）：初级或以上 

北京外研在
线数字科技
有限公司 2 英语语音与听说 3 

3 
英语语法与基础

写作 
3 

专业 
基础课 

国际交流英语测评（TOEIC，简称“托
业考试”）：写作考试 130分或以上 

美国教育考
试服务中心 

4 英语语音与听说 3 
专业 
基础课 

国际交流英语测评（TOEIC，简称“托
业考试”）：口语考试 120分或以上 

5 综合英语（1） 4 
专业 
基础课 

国际交流英语测评（TOEIC，简称“托
业考试”）：听力阅读考试 600分及
以上，且写作考试 130分或以上、口

语考试 120分或以上 

6 综合英语（2） 4 
专业 
基础课 

国际交流英语测评（TOEIC，简称“托
业考试”）：听力阅读考试 780分或
以上，且写作考试 160分或以上、口

语考试 150分或以上 

7 综合英语（1） 4 
专业 
基础课 

国际人才英语考试（ETIC）：初级、
中级、高级或高端证书 

北京外国语
大学中国外
语测评中心 8 综合英语（2） 4 

专业 
基础课 

国际人才英语考试（ETIC）：中级、
高级或高端证书 

9 商务交际 听说 4 

专业 
基础课 

剑桥商务英语证书（BEC）：初级或
以上 

英国剑桥大
学考试委员

会 

10 综合英语（1） 4 

11 综合英语（2） 4 
剑桥商务英语证书（BEC）：中级或

以上 

12 商务翻译 实务 3 
专业 
核心课 

国际人才英语考试（ETIC）：高翻（笔
译、同传或交传）证书 

北京外国语
大学中国外
语测评中心 

13 
外贸 B2C 
平台营销 

4 
专业 
核心课 

全国跨境电商操作专员证书 
商务部中国 
国际贸易学

会 14 
跨境电商 
实务英语 

3 
专业 
核心课 

注意事项： 
（1）认定和转换的学历教育课程学分，最高不得超过本专业毕业总学分的 25%，且限定于两门
课程以内。 
（2）同一份证书只能申请认定和转换本专业一门课程的学分。 
（3）培训证书申请认定和转化时，有效期为学习者获得该证书之日起的 3 年内。 
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（六）业绩类成果的学分认定和转换                                                                                                                                                        

参加与广东开放大学专科商务英语专业课程相关的各种省级及以上技能、专业等竞赛并获得竞

赛奖项的学习者，根据竞赛内容、级别和名次，可申请认定并转换为专科商务英语专业对应非核心

课程的全部学分，详见下表。 

广东开放大学专科商务英语专业综合实践模块（专业实习）学分原则上不得进行学分认定和转

换，学习者必须在广东开放大学修完本专业规定的专业实习学分方可毕业，具备相关条件者可申请

认定并转换专业实习全部学分，详见下表。 

表 7 业绩类成果的学分认定和转换表 

序

号 

专业现 

有课程 
学分 

课程 

类型 
成果名称 证明机构 成果描述 

1 英语语音与听说 3 专业 

基础课 

广东省中等职业

学校技能大赛 

广东省 

教育厅 

职业英语技能或英语

通用职业技能赛项：获

得三等奖或以上 2 综合英语（1） 4 

3 英语语音与听说 3 
专业 

基础课 

全国职业院校技

能大赛高职组广

东省选拔赛； 

广东省高等职业

院校技能大赛 

广东省 

教育厅 

英语口语赛项：获得三

等奖或以上 

4 
英语语法与基础

写作 
3 

专业 

基础课 

全国高职高专英

语写作大赛 

教育部职业院校

外语类专业教学

指导委员会、 

外语教学与研究

出版社 

获得广东省赛区三等

奖或以上 
5 综合英语（1） 4 

6 专业实习 6 
综合 

实践 

国际商贸相关岗

位任职 1年以上 

工作单位 

证明 

需提交工作证明（单位

盖章）和工作岗位说明

书 

注意事项： 

（1）认定和转换的学历教育课程学分，最高不得超过本专业毕业总学分的 25%，且限定于两门课程以内

（专业实习模块除外）。 

（2）同一项业绩类成果只能申请认定和转换本专业一门课程的学分。 

（七）其他规定 

1.申请认定和转换的全部学分最高不得超过本专业毕业总学分的 50%。 

2.内容相同或相近的国家职业资格证书、培训证书、竞赛奖励等成果不得重复转换，以最高级

所认定的学分进行转换。 

3.学习者如获得其他在线课程学习证书、职业资格证书、培训证书、业绩类成果等学习成果，

其名称与现有课程名称相同或相近，教学目标相近，教学内容相关度在 80%以上，且在上述规定的

有效期内，由申请者提出申请并提供相关证明，经商务英语专业学分认定委员会审核，可认定和转

换为广东开放大学商务英语专业对应课程的全部学分。 

4.本细则由广东开放大学商务英语专业学分认定委员会负责解释。 

5.本细则自公布之日起施行。 
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